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Observa-se nesse processo o0 uso de varios documentos, destacados a seguir:

LS-01 - Ficha de Controle de Recebimento do TFC

Nesse documento 0

UNICRANRIS Ecraduaciol funcionario anota a data do
e recebimento do TFC que
,Controle de Recebimento de TFC — deve ser entregue em uma
o | amo R N P oo dnica via impressa e o aluno

Rubrica Rubrica Data Rubrica

ta
Devolugao

rubrica. Depois o coordenador
data e assina o recebimento
e a devolucgéo do TFC.

z

Isso é importante uma vez
que o orientador tem o prazo
de um més para corregéo.

LS-01 - Ficha de Controle de Recebimento do TFC

LS-02 - Carta de Encaminhamento do

TFC ao Coordenador @unicraNRIo =

Duque de Caxias, RJ, 30 de margo de 2008

Ao receber o TFC o funcionario deve providenciar P Prok-Fiomsio Fermina g Lastio

a Carta de Encaminhamento ao Coordenador,

que € assinada pelo Pro-Reitor. Para: Prof. x0000000000000
Senhor (a) Professor (a),

A Carta de Encaminhamento ao Coordenador
(LS-02) e a Ficha de Avaliagdo - 1 (LS-03) Encaminho para V.S* o TFC de Concluséo do

. Curso de xxxXXX de XXXOOXXXXXXXXXXX,
devem acompanhar o TFC, que sera entregue Intitulada: XxxXxXXXXXXXEHKXXXKXX.
ao coordenador.

Encarego que a corregao seja feita num prazo
maximo de 30(trinta) dias. Solicito especial
atengdo para que o TFC atenda ao documento
“Guia para elaborar, estruturar e apresentar
TFCs, dissertagfes e teses”. Caso deseje, o
arquivo PDF do referido documento podera ser
enviado para seu enderego eletrdnico. Inicio do
Curso: 04/03/06 Término do Curso: 20/10/08.

Cordialmente,

LS-02 - Carta de Encaminhamento do TFC ao Coordenador



UNIVERSIDADE

NIGRANRI

PROPEP - Pré-Roltoria do Pés-Graduagdo e Pesquisa
Reconhecida pela Portaria 940/94 - MEC D.0.U. de 17/06/1994

Avaliagao de TFC

[RGraduacao)

[A\\mo

[Curso

Titulo da Monografia

‘Avaliagio

100 ser d
2.() O trabalho necessita de corregdes

do Guia TFC

3.() O trabalho deve ser refeito

0 PRAZO PARA DEVOLUGAO DO TRABALHO E DE 30(TRINTA) DIAS.

Banca examinadora,

Nome Assinatura

“Observacoes ou sugestoes para aprimoramento

[Local

Data

~
~
-

LS-03 - Fichas de Avaliagdo do TFC - 1

Essa ficha € uma avaliagdo preliminar, pois nao
contém a nota do TFC, que s6 sera dada apos o
recebimento do trabalho concluido e devidamente
encadernado, acompanhado de uma coOpia em
midia eletrbnica.

Essa ficha contém trés itens:

1- ( ) O trabalho deve ser encadernado segundo
as normas do Guia TFC

2- () O trabalho necessita de correc¢des

3- () O trabalho deve ser refeito

O orientador corrigira o TFC e marcarda um dos

itens acima, de acordo com sua avalia¢do. No caso

dos itens 2 e 3, 0 campo de observacbes deve

ser preenchido com explicaces e altera¢des que

devem ser feitas.

LS-03 - Fichas de Avaliagdo do TFC - 1

LS-04 - Fichas de Avaliacdo do TFC - 2

UNIVERSIDADE 2 =
R 6raduacio
UNIGRANRI

PROPEP - Pré-Reltoria de P6s-Gr

aduagio e Pesquisa
L, Reconhecida pela Portaria 940/94 - MEC D.0.U. de 171061994

A Ficha de Avaliacdo- 2 é encaminhada ao

coordenador, junto com o TFC encadernado e com Svallagfo de TRC
a copia em midia virtual, para que o orientador dé a ¢t )
nota ao trabalho. - )

Tilo da Monografia

Quesitos considerados

1. Contetdo
1.1 Consisténcia ©-30)
12, Clareza e objetividade ©-10)
13 Esciita e esilo ©-10) R
2. Relagao Teoria-Realidade 0-20)
3. Normatizagao | Metodologia
3.1 Padronizagao ©-10)
3.2. Organizagdo ©-10)
4. Bibliografia pertinente a0 tema ©-10
Nota Final
Banca examinadora
Nome Assinatura

"Observagdes ou sugestoes para aprimoramento

[Local Data / /

J

LS-04 - Fichas de Avaliagdo do TFC - 2



LS-05 - Carta de Comunicacéo do Resulta- @ UNIGRANRIO oo ner,
do do TFC

Duque de Caxias, RJ, 29 de novembro de 2005.
Areceber o TFC com a avaliagédo final, o funcionario
deve preparar a carta de comunicagdo ao aluno, llmo(a). Sr(a).
que sera entregue junto com o TFC, devidamente S

assinada pelo Pro-Reitor. Prezado (a) Aluno (a),

Reportamo-nos a TFC de Conclusdo do
Curso de Pés-Graduagdo, em nivel de
Especializagdo em, xxxxxx, avaliada pelo Prof®.
XXXXXXX, que recomendou a aprovagdo com
conceito “A” (9 a 10).
Agradecemos a oportunidade de té-lo (a) como
aluno (a) de Pés-Graduagdo da UNIGRANRIO;
apresentamos votos de sucesso em suas
atividades profissionais.

Cordialmente,

s Fromuscs Jomd oo Souza Fioedy, 1100 = Jarde 15 0 Agoan = Dugue de Caxes— R J—Dreai= CEF S0 1000
Tt 6 (DUOCT ) 26727700 1 7748 - Faox SS(0NCN ) T27743 = £t progangungraneio com br

LS-05 - Carta de Comunicac¢éo do Resultado do TFC

LS-06 - Entrega do TFC ao Aluno

UNIGRANRIO

lerozﬂ;;ei;r:d:TFc” Quando o aluno vier pegar seu TFC, o funcionario
oo verificara no Controle de Entrega de TFC,
o pelo nome do aluno, o nimero da etiqueta de
e _ arquivamento, para localizar a caixa Box em que
S - o foi guardado e faz a entrega mediante assinatura
o Livro de Protocolo de Entrega de TFC (LS-06).
e 0 B i

R R

Monografia do aluno Protocolo n®

Curso

Encaminhado ao professor(a) Contatos

i B A e
Cu
E::wnhado ao professor(a) Contatos
i B A B i
c

Data o recebimento /)

Prazo VA Recebido por

LS-06 - Entrega do TFC ao Aluno



Requerimentos

Todas as solicitagdes dos alunos podem ser feitas pela Secretaria On-line ou pelo formulario
impresso (LS-07)

Ao receber a solicitacdo impressa, é necesséario conferir se 0s campos estdo preenchidos com
clareza e devidamente justificados.

EAAPAL A TRRE AR

r REQUERIMENTO GERAL

DADOB DO ALUND ————————————————— r——

—T Ao mrourmna —

00304084 11530 O

LS-07 - Requerimento Geral

Devolucbes

Solicitagdes de devolucao de taxa, cheques, etc. deverdo ser encaminhadas a Secretaria da POs-
Graduacéao para consulta ao sistema e, posteriormente, serdo enviadas ao Departamento Financeiro
com o parecer da PROPEP.

Descontos

Solicitacao de descontos: S6 podem ser autorizados pelo Pré-Reitor ou pelo Reitor.

LS-08 - Controle de Requerimentos

SolicitacBes de aumento de prazo para entrega de TFC ou dispensa de disciplina serdo encaminhadas
pela PROPEP ao Coordenador e protocoladas na Ficha de Controle de Requerimentos (LS-08),
para que se possa verificar as pendéncias e cobrar o retorno dos coordenadores.

ApGs o parecer do coordenador, serd definida pela P6s-Graduagéo Lato Sensu a concesséo ou
néo do pedido.





